
 

Mandanten-Aufnahmebogen Familienrecht 

Wir begrüßen Sie in unserer Kanzlei. Wir möchten Ihnen mit diesem Fragebogen 
unnötige Wartezeiten und spätere Rückfragen ersparen. Wir benötigen einige 
Grundinformationen, damit wir Ihr Mandat zu Ihrer Zufriedenheit bearbeiten können. 
Für Ihre Daten gelten natürlich unsere anwaltliche Schweigepflicht und die 
Datenschutzgrundverordnung. 
 
 

Meine persönlichen Angaben:  

Name: 
 

 

Vorname: 
 

 

Geburtsname: 
 

 

Geburtsdatum: 
 

 

Geburtsort: 
 

 

Staatsangehörigkeit: 
 

 

Meine Anschrift: 
 

 

Meine E-Mail-Adresse: 
 

Straße: 
_____________________________________ 
Haus-Nr.: 
_____________________________________ 
PLZ: 
_____________________________________ 
Stadt: 
 

Meine Festnetz-Nr.: 
 

 

Meine Handy-Nr.: 
 

 

Mein Beruf: 
 

 

Mein Arbeitgeber: 
 

 

Mein Bruttomonatsgehalt: 
 

 



Mein Nettomonatsgehalt: 
 

 
 

Umfang meiner Beschäftigung: 
 

 Vollzeit        Teilzeit         450,00 €-Basis 

Ich bin aktuell:  
 

 arbeitslos             arbeitsunfähig   
 in Beschäftigung 

Meine Bankverbindung: IBAN: 
 
BIC: 

Mein Kreditinstitut: 
 

 

Kontoinhaber:  Ich bin der alleinige Kontoinhaber 
 
 Es handelt sich um ein gemeinsames Konto, 
auf das mein Ehepartner auch Zugriff hat. 
 

Wie soll der Schriftverkehr mit Ihnen 
geführt werden: 

 

 Post                    E-Mail                     

 
 
Angaben zur Gegenseite / 
Ehepartner: 

 

Name: 
 

 

Vorname: 
 

 

Geburtsname: 
 

 

Geburtsdatum: 
 

 

Geburtsort: 
 

 

Staatsangehörigkeit: 
 

 

Anschrift: 
 

Straße: 
_____________________________________ 
Haus-Nr.: 
_____________________________________ 
PLZ: 
_____________________________________ 
Stadt: 
 

E-Mail: 
 

 



Festnetz-Nr.: 
 

 

Handy-Nr.: 
 

 

Beruf: 
 

 

Bruttomonatsgehalt: 
 

 

Nettomonatsgehalt: 
 

 

Mein Ehepartner arbeitet:  Vollzeit        Teilzeit          450,00 € Basis 
 

Mein Ehepartner ist aktuell:  
 

 arbeitslos              arbeitsunfähig   
 in Beschäftigung 

Wie soll der Schriftverkehr mit dem 
Ehepartner geführt werden: 

 Post                 E-Mail               

 

Wird der Ehepartner  
anwaltlich vertreten: 

 

 nein 
 ja, durch die Rechtsanwälte: 
 

_____________________________________ 
 

 
 
Angaben zur Ehe / Trennung:   
Tag der Eheschließung: 
 

 

Standesamt in der Stadt: 
 

 

Zeitpunkt der Trennung:  
 

 

Sind sich beide Ehepartner einig über 
den Trennungszeitpunkt? 
 

 ja           nein 

Stimmt der Ehepartner der 
Scheidung zu?  

 ja           nein 
 

 
 
 
Angaben zur Ehewohnung:  
Straße und Hausnummer: 
 

 

Postleitzahl und Wohnort: 
 

 



Ist einer der Ehegatten aus der 
Ehewohnung ausgezogen? 

 
 Ja, Ehefrau, am: ________________ 
 
 Ja, Ehemann, am :_______________ 
 
 Wir leben beide noch in der Ehewohnung 

 
Angaben zu den gemeinsamen 
Kindern 

 

Haben Sie Kinder?  nein    ja, wie viele: 
 

Kind 1  
Vorname, Name: 
 

 

Geburtsdatum: 
 

 

Alter: 
 

 

wohnhaft aktuell bei:  Mutter 
 Vater 
 in der gemeinsamen Ehewohnung 

Kindergeld wird gezahlt an:  Mutter 
 Vater  

Kindesunterhalt wird gezahlt:  ja, in Höhe von: 
 nein 
 

Unterhaltvorschuss vom Jugendamt 
wird gezahlt: 

 ja, in Höhe von:  
 nein 
 

 
 
Kind 2  
Vorname, Name: 
 

 

Geburtstag: 
 

 

Alter:  
 

 

wohnhaft aktuell bei  Mutter 
 Vater 
 In der gemeinsamen Ehewohnung 
 

Kindergeld wird gezahlt an:  Mutter 
 Vater 



Kindesunterhalt wird gezahlt?  ja, in Höhe von:  
 nein 

Unterhaltvorschuss vom Jugendamt 
wird gezahlt:  

 ja, in Höhe von:  
 nein 

 
Kind 3  
Vorname, Name: 
 

 

Geburtstag: 
 

 

Alter: 
 

 

Wohnhaft aktuell bei:  Mutter 
 Vater 
 In der gemeinsamen Ehewohnung 
 

Kindergeld wird gezahlt an:  Mutter 
 Vater 
 

Kindesunterhalt wird gezahlt:  ja, in Höhe von: 
 nein 
 

Unterhaltvorschuss vom Jugendamt 
wird gezahlt: 

 ja, in Höhe von: 
 nein 
 

Angaben zu Beschlüssen / 
Vereinbarungen / Verträgen 

 

 

Existiert bereits ein Unterhaltstitel  
für Kindesunterhalt  
oder Ehegattenunterhat :  

 

 ja, nämlich:  
 Urkunde 
 Urteil  
 Jugendamtsurkunde 
 Notarvertrag 
 

 nein 
 

Existiert ein Ehevertrag? 
 

 ja                 nein 
 

Existiert eine 
Scheidungsfolgenvereinbarung? 

 ja                 nein 
 

 
Sind bereits irgendwelche Verfahren 
beim Familiengericht anhängig? 

 
 ja                nein 
 beim Familiengericht in: 
 AZ: 

 



Was sollen wir für Sie regeln:  
Scheidung  ja 

 
Kindesunterhalt  ja 

 
Umgangsrecht  ja 

 
Sorgerecht  ja 

 
Zuweisung der Ehewohnung  ja 

 
Hausrat  ja 

 
Trennungsunterhalt  ja 

 
Nachehelicher Unterhalt  ja 

 
Vermögensauseinandersetzung / 
Zugewinnausgleich 
 

 ja 
 

Versorgungsausgleich 
 

 ja 
 

 
 
Abrechnung des Mandates:  
Möchten Sie einen Antrag auf 
Beratungshilfe stellen? 

 ja            nein 
 

Möchten Sie einen Antrag auf  
Verfahrenskostenhilfe stellen? 
 

 ja            nein 
 
Hinweis: Die Verfahrenskostenhilfe bezieht sich nur auf die 
eigenen Kosten (Anwalt und Gericht), nicht auf die 
gegnerischen Kosten, soweit in einem Rechtsstreit (teilweise) 
Unterliegen vorliegt. 

Ich zahle die anwaltliche Vergütung 
auf der Grundlage der gesetzlichen 
Gebühren (RVG) selber:  

 
 ja            nein 
 

Ich bin bereit, in einzelnen 
familienrechtlichen Angelegenheiten 
eine Vergütungsvereinbarung 
abzuschließen: 

 
 ja            nein 
 

 
 
Wie Sind Sie auf unsere Kanzlei 
aufmerksam geworden?  

 
 Gelbe Seiten         Internet 
 Empfehlung           Ich war bereits Mandat 
 



 
Hinweis auf RVG / Beratungshilfe / Verfahrenskostenhilfe 
 
Mir ist bekannt, dass sich die Vergütung eines Rechtsanwaltes nach dem 
Rechtsanwaltsvergütungsgesetz (RVG) berechnet. Der Rechtsanwalt ist berechtigt 
Vorschüsse zu erheben. Sofern ich nicht in der Lage bin, diese Kosten zu 
begleichen, habe ich das oben angegeben und werde mich um die Erlangung von 
Beratungshilfe und Prozesskostenhilfe bemühen. Erhalte ich diese Hilfe nicht, dann 
muss ich die Anwaltsvergütung selbst bezahlen. 
 
Hinweis auf Wertgebühren 
 
Die gesetzliche Vergütung eines Rechtsanwalts richtet sich nach dem RVG und nach 
den entsprechenden Gegenstandswerten. 
 
Hinweis auf Vergütungsvereinbarung 
 
Wir weisen darauf hin, dass wir bestimmte Mandate nur auf der Grundlage einer 
Vergütungsvereinbarung ( Pauschalvergütung oder Zeitvergütung ) bearbeiten. 
Gerade im Familienrecht ist eine kostendeckende und wirtschaftliche 
Sachbearbeitung aufgrund der niedrigen Streitwerte oft nicht möglich. 
 
Hinweis auf Fotokopien 
 
Bitte beachten Sie, dass wir Fotokopien gesondert abrechnen werden. Reichen Sie 
deshalb bitte alle Unterlagen bereits in Kopie (3-fach) ein. 
 
Ihre Angaben unterliegen der anwaltlichen Schweigepflicht. 
 
Hinweis gem. § 33 BDSG: Die Daten werden elektronisch gespeichert. 
 
Achtung: 
 
Bitte bringen Sie alle relevanten Unterlagen in Kopie zur Besprechung mit. 

 
 
 
 
……………………………………                            …………………………………… 
Ort, Datum          Unterschrift 
 


